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ADRI COMARCA DE LA SIDRA
Avda. del Deporte, 3. Bajo. 33300 Villaviciosa. Asturias. Tfno.: 985893223.
NIF: G74017476. Correo electronico: leader@lacomarcadelasidra.com

PLIEGO DE CLASULAS ADMINISTRATIVAS Y PRESCRIPCIONES TECNICAS
PARTICULARES PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASESORIA Y
GESTORIA LABORAL, FISCAL Y CONTABLE PARA ADRI COMARCA DE LA

SIDRA

1.IDENTIFICACION Y ANTECEDENTES DEL CONTRATO.
1.1 Entidad a la que interesa celebrarlo.
1.2 Numero de expediente.

2 REGIMEN JURIDICO DEL CONTRATO Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION.

3.CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS

3.1 Disposiciones Generales.

3.1.1 Objeto y necesidad del contrato. Condiciones técnicas

3.1.2 Valor estimado del contrato.

3.1.3 Presupuesto base de licitacion.

3.1.4 Precio del contrato.

3.1.5 Existencia de crédito.

3.1.6 Plazo de duracion del contrato. Prorroga.

3.1.7 Plazo y lugar de prestacion del servicio.

3.1.8 Perfil de contratante.

3.1.9 Notificaciones telematicas.

3.2 Clausulas especiales de licitacion.

3.2.1 Presentacién de proposiciones.

3.2.2 Documentos y datos de los licitadores de caracter confidencial.

3.2.3 Contenido de las proposiciones.

3.2.4 Efectos de la presentacion de proposiciones.

3.2.5 Mesa de contratacion

3.2.6 Apertura y examen de las proposiciones presentadas en Sobre UNICO
“Documentacion administrativa y proposicion”.

3.2.7 Criterios de adjudicacién

3.2.8 Ofertas anormalmente bajas.

3.3 Adjudicacion.

3.3.1 Clasificacion de las ofertas.

3.3.2 Presentacion de la documentacion justificativa del cumplimiento de los requisitos
previos por el licitador que haya presentado la mejor oferta.

3.3.3 Garantia definitiva.

3.3.4 Renuncia a la celebracion del contrato y desistimiento del procedimiento de
adjudicacién por la Administracion.

3.3.5 Adjudicacion.

3.4 Formalizacion del Contrato.

4. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

4.1 Abonos al contratista.

4.2 Obligaciones del contratista.

4.3 Obligaciones laborales, sociales, fiscales y de proteccion de medio ambiente.
4.4 Obligaciones de transparencia.
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4.5 Tributos.
4.6 Revision de precios.
4.7 Cesion del contrato.

5. EJECUCION DEL CONTRATO.

5.1 Valoracion de la prestacion.

5.2 Plazo de duracioén.

5.3 Responsable del contrato.

5.4 Evaluacion de riesgos profesionales.
5.6 Penalidades.

5.6.1 Penalidades por demora.

5.2 Otras penalidades.

6. RECEPCION Y LIQUIDACION.
6.1 Recepcion y liquidacion.
6.2 Plazo de garantia.

7. RESOLUCION DEL CONTRATO.

8. PRERROGATIVAS DE LA ADMINISTRACION.
8.1 Modificaciones.

9. REGIMEN DE RECURSOS CONTRA LA DOCUMENTACION QUE RIGE LA
CONTRATACION.

10. PROTECCION DE DATOS PERSONALES
ANEXOS
Declaracion responsable.

Declaracion responsable relativa al grupo empresarial
Modelo de oferta economica
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ADRI COMARCA DE LA SIDRA '
Avda. del Deporte, 3. Bajo. 33300 Villaviciosa. Asturias. Tfno.: 985893223.
NIF: G74017476. Correo electrénico: leader@lacomarcadelasidra.com

1. IDENTIFICACION Y ANTECEDENTES DEL CONTRATO
1.1. Entidad a la que interesa celebrarlo.

La entidad a la que interesa celebrar el contrato es la Asociacion para el Desarroll_o‘Rural
Integral Comarca de la Sidra, en lo sucesivo “ADRI Comarca de la Sidra”, con domlcn_llo en
Avenida del Deporte, numero 3, entresuelo. 33300 Villaviciosa, Asturias. Teléfono:
985893223: correo electrénico: leader@lacomarcadelasidra.com

Se trata de una asociacién sin animo de lucro que, como entidad colaboradora del Gobierno
del Principado de Asturias, lleva a cabo la gestion de ayudas en el marco del Plan
Estratégico de la Politica Agraria Comunitaria, financiado por el fondo FEADER de la Unién
Europea para la Comarca de la Sidra y del Fondo Europeo Maritimo, de la Pesca y de
Acuicultura (FEMPA), en sus concejos costeros, Colunga y Villaviciosa.

La contratacién se financiara con cargo al convenio de colaboracion entre la Administracion
del Principado de Asturias y el Grupo de Accion Local ADRI Comarca de la Sidra, para la
aplicaciéon de la intervencion 7119 LEADER del Plan Estratégico de la Politica Agraria
Comun de Espafia 2024-2027, firmado el 12 de agosto de 2024 y con cargo a las ayudas
para los costes de funcionamiento y animacioén de los Grupos de Accién Local de Pesca en
el periodo FEMPA 2021-2027. El gasto propuesto se sufragara con cargo a las partidas
anteriormente citadas.

1.2. Nuamero de expediente.
El expediente de contratacion es el numero 2/2024.
2. REGIMEN JURIDICO DEL CONTRATO Y DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION.

El contrato que se adjudique siguiendo el presente pliego de clausulas administrativas y
técnicas particulares, dado el caracter de la financiacién, tendra caracter administrativo y le
resultara de aplicacion la normativa sobre contratacion de las Administraciones Publicas.

El contrato, por razén de su cuantia, no esta sujeto a regulacién armonizada.

El presente pliego y demas documentos anexos revestiran caracter contractual. En caso de
discordancia entre el presente pliego y cualquiera del resto de documentos contractuales,
prevalecera este pliego.

El desconocimiento de las clausulas del contrato en cualquiera de sus términos, de los otros

documentos contractuales, y de las instrucciones o de la normativa que resulten de
aplicat_::ic')n en la ejecucion de lo pactado, no exime al adjudicatario de la obligacién de
cumplirlas.

La adjudicacion se realizara mediante procedimiento abierto simplificado abreviado, de

acuerdo con la variante prevista en el articulo 159.6 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP).
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3. CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS.

3.1 Disposiciones Generales.

3.1.1 Objeto y necesidad del contrato. Clausulas técnicas.

El objeto del contrato es la prestacion del servicio de asesoria y gestoria laboral, fiscal y

contable de Adri Comarca de la Sidra situadas en la Avenida del Deporte n°3 entresuelo,
Villaviciosa (Asturias) y de acuerdo con las siguientes condiciones técnicas:

PLANTILLA DE Adri Comarca de la Sidra: Tres personas empleadas.
DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS A REALIZAR:

Tramitacion laboral:

e Asesoramiento legal en materia de recursos humanos.

e Redaccion y tramitacion de altas y bajas de empleados, contratos de trabajo,
liquidaciones, finiquitos, sanciones, despidos, avisos de fin de contrato, certificados
de empresa, documentacion para solicitar prestacién por desempleo, etc.

» Puesta al dia del Libro de Visitas, Calendario Laboral y cualquier otro documento
exigido por la legislacion laboral.

e Confeccion de néminas, seguros sociales e impreso de retenciones IRPF.

e Redaccién de informes estadisticos mecanizados: listados de costes salariales.

Tramitacion fiscal:

e Tramitacion de altas, bajas y modificaciones ante la Agencia Tributaria.
Confeccién de impuestos: IVA, Impuesto de Sociedades, Retenciones IRPF.
Representacion ante la Inspeccion Tributaria.

Interposicion de recursos.
Sellado de libros contables.
Asesoramiento en materia fiscal.

Tramitacion y asesoramiento contable:

e Balances.

e Movimientos.

e Listados.

e Elaboracion de la contabilidad a partir de los soportes fisicos facilitados por la
empresa.

e Preparacion de documentacion para la auditoria anual de cuentas. Coordinacion con
la empresa auditora.

Asesoramiento sobre la llevanza de los diferentes libros contables, cierres contables,
confeccidn de cuentas anuales, reuniones con los auditores con el fin de preparar la
documentacion necesaria para su trabajo.

3.1.2 Valor estimado del contrato.
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E| valor estimado del contrato es de 12852,89 €, sin incluir el IVA y para un periodo_ de
cuatro afios mas una prorroga de un afo. Dicho valor ha sido tenido en cuenta para elegir el
procedimiento de licitacion aplicable a este contrato y la publicidad a la que va a someterse.

El calculo del valor estimado se ha obtenido basandose en la duracién prevista del contrato,
el precio mensual actualizado segun el IPC que se ha venido abonando hasta la fecha y
habiendo considerado un incremento anual del IPC del 2% para los afios 2°, 3° y 4° segun
los objetivos fijados por el Banco Central Europeo para controlar la inflacién a medio plazo.

3.1.3 Presupuesto base de licitacion.

Se fija el importe del presupuesto base de licitacion en la cantidad de DOCE MIL
CUATROCIENTOS CUARENTA Y UN EUROS CON SESENTA CENTIMOS DE EURO (12441,60 €)
incluido el IVA del 21%, para un periodo de duracién del contrato de cuatro afos. No se
incluye el coste del servicio durante la posible prérroga del contrato por un afo mas. Dicho
importe se desglosa en la cantidad de 10282,31 € de base imponible y 2159,29 € de IVA al
tipo vigente del 21%.

3.1.4 Precio del contrato.

El precio del contrato sera el que resulte de la adjudicacion del mismo. En el precio del
contrato se consideraran incluidos los tributos, tasas y canones de cualquier indole que sean
de aplicacién, asi como todos los gastos que se originen para el adjudicatario como
consecuencia del cumplimiento de las obligaciones contempladas en el pliego.

3.1.5 Existencia de crédito.

Existe crédito suficiente para la presente contratacién con cargo al convenio de colaboracion
entre la Administracion del Principado de Asturias y el Grupo de Accion Local ADRI
Comarca de la Sidra, para la aplicacion de la intervencion 7119 LEADER del Plan
Estratégico de la Politica Agraria Comun de Espafia 2024-2027, firmado el 12 de agosto de
2024 y con cargo a las ayudas para los costes de funcionamiento y animacion de los Grupos
de Accion Local de Pesca en el periodo FEMPA 2021-2027.

El gasto propuesto se sufragara con cargo a las partidas anteriormente citadas.

3.1.6 Plazo de duracion del contrato. Prorroga.

El plazo de duracién sera de cuatro afios a contar desde la fecha de formalizacion del
contrato.

El contrato podra ser prorrogado por Adri Comarca de la Sidra siempre que exista
financiacion presupuestaria suficiente y por un periodo maximo de un afo. La posible
prérroga se acordara por el 6rgano de contratacion y sera obligatoria para el empresario,
siempre que su preaviso se produzca al menos con dos meses de antelacion a la
finalizacion del plazo del contrato. Las caracteristicas del contrato permaneceran
inalterables durante el periodo de prérroga.
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3.1.7 Plazo y lugar de prestacion del servicio.

El servicio de asesoria y gestoria se prestara durante todo el plazo de ejecucion del contrato
y en su caso de la prorroga.

3.1.8 Perfil del contratante.

La informacion relativa al presente contrato que, de acuerdo con lo dispuesto en este pliego
vaya a ser publicada a través del perfil de contratante, podra ser consultada en la siguiente
direccion electronica: https://www.adricomarcadelasidra.es/5998232/perfil-del-contratante

No es posible la publicacién de los datos de esta licitacién en la Plataforma de Contratos del
Sector Publico porque Adri Comarca de la Sidra adn no esta inscrita en el Inventario de
Entidades del Sector Publico de la Intervencién General de la Administracion del Estado y
por lo tanto no tiene acceso a la citada plataforma.

Ademas de la publicacién del anuncio de contratacién en el Perfil del Contratante, el érgano
de contratacion cursara un minimo de tres invitaciones a empresas con la habilitacion
profesional necesaria.

La invitacion se hara por correo electronico con acuse de recibo, que se remitira a todos los
invitados en la misma fecha, de lo que se dejara constancia en el expediente.

3.1.9 Notificaciones telematicas.

Todas las notificaciones y comunicaciones que realice el 6rgano de contratacién se
practicaran a traves de la siguiente direccién de correo electrénico, con acuse de recibo:
leader@lacomarcadelasidra.com

3.2 Clausulas especiales de licitacion.
3.2.1 Presentacion de proposiciones.

De conformidad con la disposiciéon adicional 15.3 de la LCSP, Adri Comarca de la Sidra no
puede exigir a los licitadores la presentacién de ofertas mediante medios electrénicos gl no
disponer de equipos ofimaticos para la recepcion electronica de documentos que relunan
todos los requisitos exigidos por la disposiciéon adicional 17 de la LCSP.

Por tanto, las proposiciones se presentaran presencialmente (en horario de 9:00 h a
14:00h) o por correo postal certificado, en la siguiente direcciéon: ADRI Comarca de la
Sidra, Avenida del Deporte, 3; entresuelo. 33300 Villaviciosa. Asturias. _ §
En caso de que la documentacion se envie por correo certificado se recuerda la obligacion
de presentarla en Correos en sobre abierto, para que el empleado postal selle la fecha de
recepcion.

El plazo de presentacion sera de 10 dias habiles a contar desde el siguiente a la

publicacion del anuncio de licitacién en el perfil del contratante de ADRI Comarca de la
Sidra: http://www.adricomarcadelasidra.es/perfil-contratante
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Avda. del Deporte, 3. Bajo. 33300 Villaviciosa. Asturias. Tfno.: 985893223.
NIF: G74017476. Correo electronico: leader@lacomarcadelasidra.com

3.2.2 Documentos y datos de los licitadores de caracter confidencial.

Los licitadores deberan indicar qué documentos (o parte de los mismos)_ o datos de los
incluidos en las ofertas tienen la consideracion de confidenciales, sin que resulten
admisibles las declaraciones genéricas de confidencialidad de todos los documentos o datos

de la oferta.

La condicién de confidencial debera reflejarse claramente, sobreimpresa, al margen o de
cualquier otra forma claramente identificable, en el propio documento que tenga tal
condicion, sefalando ademas los motivos que justifican tal consideraciéon. No se
consideraran confidenciales documentos que no hayan sido expresamente calificados como

tales por los licitadores.
3.2.3 Contenido de las proposiciones.

Toda la documentacién debera presentarse redactada en castellano. Las traducciones
deberan hacerse en forma oficial.

Dado que solo se han previsto criterios objetivos para la adjudicacién del contrato, las
proposiciones constaran de un SOBRE UNICO, denominado “Documentacion
administrativa y proposicién”, cerrado y firmado por el licitador o persona que lo
represente, haciendo constar de modo visible en el exterior el érgano de contratacion al que
se dirige (Adri Comarca de la Sidra), el procedimiento al que concurre (Servicio de Asesoria
y Gestoria) y el nombre de la empresa o persona licitadora.

En el interior del sobre se incluiran los siguientes documentos.
1° INDICE que contenga una relacion ordenada de los documentos presentados.

2° DECLARACION RESPONSABLE.
A cumplimentar conforme al modelo previsto en el Anexo |, firmado por el licitador.

3° PROPOSICION U OFERTA ECONOMICA

La oferta econdmica sera formulada conforme al modelo que se adjunta como Anexo
lll de este Pliego. Las ofertas de los licitadores deberan indicar, como partida
independiente, el importe del Impuesto sobre el Valor Afiadido que deba ser
repercutido.

Cada licitador no podra presentar mas de una proposicion. Tampoco podra suscribir
ninguna proposicion en Unién Temporal con otras empresas si lo ha hecho
individualmente o figurar en mas de una UTE. La contravencion de este principio
dara lugar a la desestimacion de todas las presentadas.

La proposicion se presentara en caracteres claros y no se aceptaran aquéllas que
tengan omisiones, errores o tachaduras que impidan conocer, claramente, lo que la
entidad contratante estime fundamental para considerar la oferta.

4° DOCUMENTACION TECNICA
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Se incluird también en el sobre las caracteristicas técnicas de los servicios de

asesoria y gestoria que se van a ofrecer, de acuerdo con las condiciones técnicas
requeridas en el apartado 3.1.1 de este pliego.

5° DECLARACION DE PERTENENCIA (O NO) A GRUPO EMPRESARIAL.
Conforme al modelo que se acomparia como Anexo |lI.

6° EN SU CASO, COMPROMISO DE CONSTITUCION DE UNION TEMPORAL DE
EMPRESARIOS.

Cuando dos o mas empresas acudan a una licitacién con el compromiso de
constituirse en Unién Temporal, se debera aportar una declaracién indicando los
nombres y circunstancias de los empresarios que la suscriban, la participacion de
cada uno de ellos y que asumen el compromiso de constituirse formalmente en
Unién Temporal, en caso de resultar adjudicatarios. El citado documento debera
estar firmado por los representantes de cada una de las empresas componentes de

la Unién. En estos casos cada una de las empresas debera presentar asimismo su
Declaracién Responsable.

7° ESPECIALIDADES A PRESENTAR POR LOS EMPRESARIOS EXTRANJEROS.
Los empresarios extranjeros deberan presentar ademas de la documentacion
sefialada anteriormente, la documentacion especifica que a continuacion se detalla.

- Declaracion de someterse a la jurisdiccion de los Juzgados y Tribunales
Esparioles de cualquier orden, para todas las incidencias que de modo directo o
indirecto pudieran surgir del contrato, renunciando en su caso, al fuero
jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder al licitante.

Las empresas de Estados que no sean miembros de la Union Europea o signatarios
del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo deberan aportar ademas:

- Informe expedido por la Misién Diplomatica Permanente u Oficina Consular de
Espafia del lugar del domicilio de la empresa, en el que se haga constar, previa
acreditacidon por la empresa, que figuran inscritas en el Registro local profesional,
comercial o analogo o, en su defecto que actian con habitualidad en el trafico local
en el ambito de las actividades a las que se extiende el objeto del contrato.

- Informe de reciprocidad a que se refiere el articulo 68 LCSP.

La mesa de contratacién podrd, en cualquier momento, solicitar la justificacion documental
del cumplimiento de las condiciones sobre las que los licitadores hubieran declarado
responsablemente su cumplimiento.

El licitador debera presentar la documentacion requerida en un plazo maximo de cinco dias
habiles a contar desde el envio del requerimiento. De no cumplimentarse adecuadamente e'|
requerimiento en el plazo sefialado, se entendera que el licitador ha retirado su oferta y sera
excluido del procedimiento.
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3.2.4 Efectos de la presentacion de proposiciones.

La presentacién de proposiciones supone por parte del empresario la aceptacion
incondicional de las condiciones de este Pliego y la declaracion responsable de que reune
todas y cada una de las condiciones exigidas para contratar con la Administracion.

3.2.5 Mesa de contratacion

La mesa de contratacion sera el organo competente para efectuar la calificacion de la
documentacién administrativa, asi como para realizar la evaluacion y clasificacion de las
ofertas.

Su composicion sera la siguiente:

Presidente: D. Alejandro Vega Riego. Presidente de ADRI Comarca de la Sidra
Secretario: D. Carlos Moreno Fernandez. Gerente de ADRI Comarca de la Sidra
Vocal: D. Alberto Bauer Cid. Técnico de ADRI Comarca de la Sidra

3.2.6 Apertura y examen de las proposiciones presentadas en Sobre UNICO
“Documentaciéon administrativa y proposiciéon”.

Concluido el plazo de presentacion de ofertas se procedera a la apertura de la
documentacion presentada por los licitadores en tiempo y forma, por parte de la mesa de
contratacion, verificandose que constan los documentos, manifestaciones y declaraciones
responsables indicadas en este pliego.

Las propuestas que no cumplan las condiciones exigidas en los pliegos no seran objeto de
valoracioén, quedando excluidas del procedimiento.

Seguidamente, se dara lectura a las ofertas econémicas.

De todo lo actuado conforme a los apartados anteriores, se dejara constancia en las actas
correspondientes en las que se reflejara el resultado del procedimiento y sus incidencias.

El resultado de los actos de calificacién, admision o exclusion de las ofertas se publicara en

el perfil de contratante, sin perjuicio de la necesaria comunicaciéon o notificacién, segun
proceda, a los licitadores afectados.

El acto de exclusion de un licitador sera notificado a éste, con indicacion de los recursos que
procedan contra dicha decision.

3.2.7 Criterio de adjudicacion.
Menor precio propuesto. Se valorara con 100 puntos la propuesta con menor precio y el
resto de forma proporcional. Para el calculo del mejor precio se considerara el precio del

servicio de asesoria y gestoria para un plazo de cuatro afios.

3.2.8 Ofertas anormalmente bajas.
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Se consideraran, en principio, anormalmente bajas las ofertas que se encuentren en los
siguientes supuestos:

1 En caso de que concurra un solo licitador, cuando la oferta sea inferior al
presupuesto base de licitacion en mas de 25 unidades porcentuales.

2 En caso de que concurran dos licitadores, la que sea inferior en mas de 20 unidades
porcentuales a la otra oferta.

3 En caso de que concurran tres o mas licitadores, las que sean inferiores en mas de
10 unidades porcentuales a la media aritmética de las ofertas presentadas.

En cualquier caso, se considerara desproporcionada la baja superior a 25 unidades
porcentuales.

3.3  Adjudicacién
3.3.1 Clasificacion de las ofertas.

Una vez valoradas y clasificadas las ofertas, la mesa de contratacién remitira al 6rgano de
contratacion la correspondiente propuesta de adjudicacion, a favor del candidato con mejor
puntuacion.

Cuando se produzca empate éste se resolvera mediante la aplicacion de los criterios
previstos en el articulo 147 de la LCSP.

3.3.2 Presentacion de la documentacion justificativa del cumplimiento de los
requisitos previos por el licitador que haya presentado la mejor oferta.

La mesa de contratacion requerira al licitador con mejor puntuacién, mediante comunicacion
electronica, para que, en el plazo de siete dias habiles a contar desde el envio de la
comunicacion, aporte la documentacion que se relaciona, necesaria para adjudicar el
contrato.

Los documentos deberan presentarse, para su calificacion por el érgano de contratacioén o la
mesa de contratacion, en originales o copias compulsadas.

DOCUMENTACION

1° Certificado de inscripcion en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del
Sector Publico o en el Registro de Licitadores de la Comunidad Auténoma de Asturias.

No obstante lo anterior, para no limitar la competencia, se admitiran proposiciones de
empresas que no se encuentren inscritas en el referido Registro de Licitadores. Si el licitador
no estuviera inscrito, debera presentar:

- Documentos que acrediten la personalidad del empresario y su ambito de actividad.
Si la empresa fuese persona juridica la personalidad se acreditara mediante la presentacion
de la escritura de constitucion o modificacion, en su caso, debidamente inscrita en el
Registro Mercantil cuando este requisito sea exigible segun la legislacién mercantil
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aplicable. Si dicho requisito no fuese exigible, la acreditacion de la capacidad de obrar se
realizara mediante la escritura 0 documento de constitucion, estatutos o acta fundacional, en
el que consten las normas por las que se regula su actividad, inscritos, en su caso, en el
correspondiente Registro oficial.

- Documentos que acrediten, en su caso, la representacion. Los que comparezcan 0
firmen proposiciones en nombre de otro presentaran poder bastante al efecto. Si la empresa
fuera persona juridica el poder debera figurar inscrito, en su caso, en el Registro Mercantil.
Si se trata de un poder para acto concreto no sera necesaria la inscripciéon en el Registro
Mercantil, de acuerdo con el articulo 94.5 del Reglamento del Registro Mercantil.

20 Jystificacién de encontrarse al corriente de sus obligaciones Tributarias y de Seguridad
Social.

En relacién con las obligaciones Tributarias se presentara el correspondiente certificado,
expedido tanto por la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria como por los Servicios
Tributarios del Principado de Asturias.

El hecho de estar al corriente de las obligaciones de Seguridad Social se acreditara
mediante el correspondiente certificado expedido por la Tesoreria General de la Seguridad
Social.

Verificacion de la documentacién aportada.

La mesa de contratacion verificara que el propuesto como adjudicatario acredita
documentalmente el cumplimiento de todos los requisitos de participacién exigidos.

De no cumplimentarse adecuadamente con la presentacion de toda la documentacion
indicada dentro del plazo sefialado, se entendera que el licitador ha retirado su oferta,
procediéndose en ese caso a recabar la misma documentacion al licitador siguiente, por el
orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas.

3.3.3. Garantia definitiva.

No procede la exigencia de constituir garantia definitiva de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 159.6.f) de la LCSP.

3.3.4. Renuncia a la celebracion del contrato y desistimiento del procedimiento por
ADRI Comarca de la Sidra.

La decisién de no celebrar o no adjudicar el contrato y el desistimiento del procedimiento
determinara la compensacioén a los licitadores por los gastos en que hubiesen incurrido, de
acuerdo con los principios generales que rigen la responsabilidad de la Administracién.

3.3.5 Adjudicacion.

La adjudicacion del contrato debera ser motivada, se notificara a los licitadores y se
publicara en el perfil de contratante.
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Desde el momento en que se notifique la adjudicacion del contrato, se publicaran en el Perfil
del Contratante las ofertas presentadas y la valoracion de las mismas. La notificacion
contendra la informaciéon necesaria que permita a los interesados interponer recurso
suficientemente fundado contra la decision de adjudicacién.

3.4 Formalizacion del Contrato

La formalizacion del contrato se realizara mediante la firma por el contratista de la resolucion
de adjudicacion. En ningln caso podra iniciarse la ejecucion del contrato sin su previa
formalizacién, que se producird en el plazo maximo de cinco dias desde que el
adjudicatario hubiera recibido el requerimiento.

Si se tratara de una Union Temporal de Empresas su representante debera presentar ante
el 6rgano de contratacion la escritura publica de su constitucion, NIF asignado vy
nombramiento de representante con poder suficiente.

La formalizacion del contrato se publicara en el perfil de contratante.

4. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES

4.1 Abonos al contratista

El pago del precio se efectuara mensualmente, previa presentacién de factura debidamente
conformada.

El contratista no tendra derecho a la percepcién de abonos a cuenta por operaciones
preparatorias de la ejecucion del contrato.

4.2 Obligaciones del contratista.

Ademas de las obligaciones generales derivadas del régimen juridico del presente contrato,
son obligaciones especificas del contratista las siguientes:

4.2.1 Obligaciones laborales, sociales, fiscales y de proteccion de medio ambiente.
El contratista estara obligado al cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia fiscal,
laboral, de seguridad social, de integracion social de personas con discapacidad, de

prevencion de riesgos laborales y de proteccién del medio ambiente que se establezcan
tanto en la normativa vigente como en los pliegos que rigen la presente contratacion.

4.2.2 Obligaciones de transparencia.

El contratista debera suministrar a la entidad contratante, previo requerimiento y en un plazo
de quince dias, toda la informaciéon necesaria para el cumplimiento por aquella de las
obligaciones de transparencia establecidas en el Titulo |l de la Ley 8/2015, de 25 de marzo,
de Transparencia de la Actividad Publica y Participaciéon Ciudadana.

4.3 Tributos.
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Tanto en las ofertas que formulen los licitadores como en las propuestas de adjudicacion, se
entenderan comprendidos, a todos los efectos, los tributos de cualquier indole que graven
los diversos conceptos, excepto el Impuesto sobre el Valor Afadido, que sera repercutido
como partida independiente de acuerdo con la legislacion vigente.

4.4 Revision de precios.
No procede la revision de precios.
4.5 Cesion.

Los derechos y obligaciones derivados del contrato no podran ser objeto de cesién por el
contratista.

5. EJECUCION DEL CONTRATO
5.1 Valoracion de los servicios

El contrato se ejecutara con estricta sujecion a las clausulas estipuladas en este pliego y
conforme a las instrucciones que, en interpretacion técnica de éste diere al contratista el
organo de contratacion o el responsable del contrato.

5.3 Plazo de duracién. Posibilidad de prérroga.

El plazo de duracién del contrato serd de cuatro afios a contar desde la fecha de
formalizacion del contrato.

El contrato podra ser prorrogado por Adri Comarca de la Sidra siempre que exista
financiacion presupuestaria suficiente y por un periodo maximo de un afo. La posible
prérroga se acordara por el 6rgano de contratacion y sera obligatoria para el empresario,
siempre que su preaviso se produzca al menos con dos meses de antelacion a la
finalizacion del plazo del contrato. Las caracteristicas del contrato permaneceran
inalterables durante el periodo de prérroga.

5.4 Responsable del contrato.

El 6rgano de contratacion designara un responsable del contrato con facultades de
supervision y capacidad para dictar instrucciones sobre la ejecucion del contrato

5.5 Evaluacion de riesgos profesionales.

El contratista en todo caso debera realizar la correspondiente evaluacion de riesgos
laborales y ademas estard obligado a poner a disposicion del contrato los recursos
preventivos adecuados, conforme al articulo 22.bis del Decreto 39/1997, de 17 de enero, por
el que se aprueba el Reglamento de Servicios de Prevencion.
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En funcion de las prestaciones contratadas, deberd adecuarse la coordinacién de
actividades empresariales que corresponda, conforme al Decreto 171/2004, de 30 de enero,
por el que se desarrolla el articulo 24 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion
de Riesgos Laborales.

5.6 Penalidades.
5.6.1 Penalidades por demora.

El adjudicatario queda obligado al cumplimiento del plazo de ejecucion del contrato y de los
plazos parciales fijados por la entidad contratante. Caso de sobrepasarse el plazo
establecido o en el caso de incumplimiento de plazos parciales por causas imputables al
contratista, se estara a lo dispuesto en los articulos 193 y 195 LCSP.

5.6.2 Otras penalidades.

El cumplimiento defectuoso de las prestaciones objeto del contrato, el incumplimiento de los
compromisos de adscripcion de medios, o de las condiciones especiales de ejecucién del
contrato, o el incumplimiento de alguno de los criterios que sirvieron de base para la
valoracion de las ofertas, el licitador vendra obligado a indemnizar los dafios y perjuicios que
tal incumplimiento haya causado al 6rgano de contratacion.

6. RECEPCION Y LIQUIDACION

6.1 Recepcidn y liquidacién

El contratista debera prestar el servicio dentro del plazo estipulado, efectuandose por el
responsable del contrato un control de la prestacién realizada y propondra que se lleve a
cabo la recepcion.

6.2 Plazo de garantia.
Dada la naturaleza del contrato no se establece plazo de garantia.
7. RESOLUCION DEL CONTRATO.

Seran causa de resolucion del contrato, las establecidas en el articulo 211 de la LCSP.

La resolucion contractual se tramitara con arreglo a lo establecido en el articulo 212 de la
LCSP.

El incumplimiento de los compromisos de adscripciéon de medios personales o materiales a
la ejecucion del contrato podra ser causa de resolucion del contrato pudiendo el érgano de
la contratacién escoger entre la resolucién o la imposicién de las penalidades que se
recogen en el presente pliego.

8. PRERROGATIVAS DE LA ENTIDAD CONTRATANTE.
Dentro de los limites y con sujecion a los requisitos y efectos sefialados en la LCSP, el

6rgano de contratacion ostenta la prerrogativa de interpretar los contratos, resolver las
dudas que ofrezca su cumplimiento, modificarlos por razones de interés publico, declarar la
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responsabilidad imputable al contratista a raiz de la ejecucién del contrato, suspender la
ejecucion del mismo, acordar su resolucion y determinar los efectos de esta.

Igualmente, el érgano de contratacion ostenta las facultades de inspeccion de las
actividades desarrolladas por los contratistas durante la ejecucion del contrato, en los
términos y con los limites establecidos en la LCSP.

En los procedimientos que se instruyan para la adopcion de acuerdos relati\_;os a las
prerrogativas establecidas en el articulo anterior, debera darse audiencia al contratista.

8.1 Modificaciones.

Sélo podran introducirse modificaciones distintas de las previstas en el apartado anterior por
razones de interés publico, cuando se justifique suficientemente la concurrencia de alguno o
varios de los supuestos tasados del articulo 205 LCSP.

Estas modificaciones seran obligatorias para los contratistas cuando impliquen, aislada o
conjuntamente, una alteracion en su cuantia que no exceda del 20 por ciento del precio
inicial del contrato, IVA excluido.

Cuando, por razén de su importe, la modificaciéon no resulte obligatoria para el contratista,
dicha modificacion exigira la conformidad expresa del contratista.

9. REGIMEN DE RECURSOS CONTRA LA DOCUMENTACION QUE RIGE LA
CONTRATACION.

El presente Pliego de Clausulas Administrativas y Prescripciones Técnicas que describe las
prestaciones, asi como el resto de documentos contractuales que deba regir la contratacion
podra ser recurrido mediante recurso de reposicién ante el érgano de la contratacion. El
recurso se interpondra en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al de su
publicaciéon en el perfil de contratante y su tramitacién se ajustara a lo dispuesto en los
articulos 112 y siguientes de la Ley 39/2015.

Alternativamente al recurso de reposicion podra interponerse recurso contencioso
administrativo, en el plazo de dos meses a contar desde el siguiente al de su publicacion en
el perfil del contratante.

10. PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL.

10.1 Informacioén sobre proteccion de datos

Se informa a las entidades licitadoras, sus representantes y empleados cuyos datos se
vayan a incluir en la oferta, que la Administracion licitante tratara sus datos de caracter
personal de acuerdo con las siguientes condiciones:

Nombre del tratamiento: Gestion Presupuestaria y Econdémica.

Responsable del tratamiento: Adri Comarca de la Sidra, entidad que convoca la licitacion.
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Finalidad: Gestion de la contratacion publica: Licitacion, instruccion y adjudicacion
relacionada con los expedientes de contratacion administrativa.

Base juridica:

o Articulo 6.1.b) del Reglamento General de proteccién de datos: el tratamiento es
necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado (adjudicatario)
€s parte.

o Articulo 6.1.e) del Reglamento General de Proteccion de Datos: el tratamiento es
necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el
ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento.

Todo ello, en relacién con las competencias conferidas a la Administracién licitante por la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

Periodo de conservacion: Los datos se conservaran durante el tiempo necesario para
cumplir con la finalidad para la cual se recabaron y para determinar las posibles
responsabilidades que se pudieran derivar de esta finalidad y del tratamiento de los
datos. Sera aplicable lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacion.

Categorias de datos personales:

o Nombre y apellidos, DNI/NIF/Documento identificativo, direccién, firma y teléfono.

o Datos de detalle de empleo: puesto de trabajo y cualificacién del personal y, en su
caso, documentos de cotizacion.

o Datos econémico-financieros y de seguros: Datos bancarios.
Categorias de interesados:

o Solicitantes.
o Representantes legales.
o Empleados de las entidades licitantes.

Categoria de destinatarios:

o Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico.

o Otros érganos de administracion con fines de control del gasto publico.

o Oftros érganos de la administracion con fines de control del cumplimiento de
la legislacién sobre prevencién de riesgos laborales.

Estados miembros y Comision del Parlamento Europeo y del Consejo.
Publicacion de la entidad adjudicataria en el perfil del contratante y en el portal de

transparencia de acuerdo con lo establecido en la LCSP y las normas sobre
transparencia de la informacion publica.

Medidas de seguridad: Las medidas de seguridad implantadas se corresponden con las
previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 311!20}22, ‘de 3 de
mayo, por el cual se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la

Administracion Electronica.
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Ejercicio de derechos: Las personas interesadas en este tratamiento tienen derecho a
solicitar el acceso a sus datos personales, la rectificacion o supresién de estas, la
limitacion de su tratamiento o a oponerse, mediante escrito, previa identificacion, dirigido
al correo electrénico del 6rgano de contratacién leader@lacomarcadelasidra.com

Datos de contacto del Delegado de Proteccion de datos, direccion de correo electronico:
mmp2435@colegiados.icagijon.es

Reclamaciéon ante la Agencia Espafola de Proteccién de Datos: Si las personas
interesadas se han visto perjudicadas por el tratamiento o en el ejercicio de sus derechos,
pueden presentar una reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos a
través de la sede electrénica accesible en la pagina web https://www.aepd.es/

10.2 Tratamiento de datos personales

Para el cumplimiento del objeto de este contrato, no se prevé que el adjudicatario
trate datos personales de los cuales Adri Comarca de la Sidra es Responsable del
Tratamiento.

No obstante lo anterior, en el caso de que durante el transcurso de los trabajos que
componen el objeto de este contrato el adjudicatario llegase a tratar, en cualquier
forma, datos de caracter personal de los que la asociaciéon Adri Comarca de la Sidra
es Responsable del Tratamiento, ello conllevara automaticamente que el adjudicatario
actuara desde ese momento en calidad de Encargado de Tratamiento y, por tanto,
con el deber de cumplir con la normativa vigente en cada momento, tratando y
protegiendo debidamente los datos personales a los que tenga acceso (directa o
indirectamente), lo que llevaria aparejada la firma de un contrato de Encargado de
Tratamiento entre ambas entidades. En ese caso, sobre la asociacion Adri Comarca de
la Sidra recaen las responsabilidades del responsable del tratamiento y sobre el
adjudicatario las del encargado de tratamiento.

En Villaviciosa, a 29 de agosto de 2024.

Firmado: Alejandro Vega Riego
Presidente de Adri Comarca de la Sidra
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ANEXO |

DECLARACION RESPONSABLE

D/Dna. con DNI n°
y domicilio en

, €N Su propio
nombre y representacibn o en nombre y representaciéon legal de

________________________ con CIF N° y domicilio

______________________________________ , a efectos de participar
en la convocatoria publica efectuada por la Asociacién Adri Comarca de la Sidra para la

contratacion del SERVICIO DE ASESORIA Y GESTORIA LABORAL, FISCAL Y
CONTABLE.

DECLARA

1. Que conoce los pliegos y documentacion que rigen esta licitacion y acepta
incondicionalmente la totalidad de sus clausulas y condiciones, como licitador
y como adjudicatario, si lo fuere.

2. Que quien suscribe o, en su caso, la empresa que representa, cumple todos
los requisitos y obligaciones exigidos por la normativa vigente y que reune la
solvencia econémica, financiera, técnica y profesional suficientes.

3. Que la empresa a la que representa esta validamente constituida, que conforme
a su objeto social puede presentarse a esta licitacién y que la persona que
suscribe esta facultada para su representacion y para la presentacion de esta
proposicion.

4. Que no esta incurso en ninguna causa de prohibicion para contratar prevista
en las distintas letras de los apartados del articulo 71 de la Ley 9/2017, de 8
de noviembre de Contratos del Sector Publico, vigente a la fecha de esta
declaracion.

5. Que la empresa se encuentra al corriente del cumplimiento de las
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las
disposiciones vigentes, asi como del alta en el IAE en el epigrafe
correspondiente.

Coﬁn_a'nciado por — i auEe i oo 4o
la Unién Europea [gﬁsm A s Asturias | roiicoagario




6.

8.

Cofinanciado por —— -
la Unién Europea %Mw s

odll
ADRI COMARCA DE LA SIDRA e

Avda. del Deporte, 3. Bajo. 33300 Villaviciosa. Asturias. Tfno.: 985893223.
NIF: G74017476. Correo electrénico: leader@lacomarcadelasidra.com

Que autoriza a la mesa y al 6rgano de contratacion para consultar los datos
recogidos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del
Sector Publico o en las listas oficiales de operadores econémicos de un
estado miembro de la Unioén Europea.

Que, en el supuesto de ser propuesto como adjudicatario, se obliga a
presentar la documentacion acreditativa de las circunstancias indicadas
anteriormente, incluyendo las condiciones especiales de ejecucion que se
pueda establecer, en el plazo que se le otorgue para ello.

Que a efectos de cursar notificaciones, autorizo a la Asociacion Adri Comarca
de la Sidra para que las realice a través del siguiente correo electrénico

,a de de 2024.

El/La Declarante

Principado de Consejeria de

s
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ANEXO Il
DECLARACION RESPONSABLE RELATIVA AL GRUPO EMPRESARIAL
D D e e e e coft DNL......omiasiisasam en nombre
propio 0 en representacion de [a @MPreSa ..........ciccrciesivicsisseie conursissvasonsvsssvisavaiues ;
al objeto de participar en la licitacién del contrato denominado SERVICIO DE

ASESORIA Y GESTORIA LABORAL, FISCAL Y CONTABLE, convocado por Adri Comarca
de la Sidra, declara bajo su responsabilidad:

77 Que la empresa no pertenece a ningun grupo de empresas.

0 Que la empresa pertenece al grupo de empresas denominado:
...................................... , del cual se adjunta listado de empresas vinculadas de
conformidad con el articulo 42 del Cédigo de Comercio.

(SELLO DE LA EMPRESA Y FIRMA AUTORIZADA)

FIRMADOG: vsinmvimismamamis s
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Avda. del Deporte, 3. Bajo. 33300 Villaviciosa. Asturias. Tfno.: 985893223.
NIF: G74017476. Correo electronico: leader@lacomarcadelasidra.com
ANEXO Il
MODELO DE OFERTA ECONOMICA
Don/Dofia con DNI N°
con domicilio en , €n nombre propio o

en nombre y representacién de la empresa

con NIF N° y con domicilio fiscal en
enterado del anuncio publicado en el perfil del contratante de Adri Comarca de la Sidra el

diag ..o y de las condiciones y requisitos que se exigen para la adjudicacion del
contrato de SERVICIO DE ASESORIA Y GESTORIA LABORAL, FISCAL Y CONTABLE
PARA ADRI COMARCA DE LA SIDRA, para un periodo de CUATRO ANOS a contar desde
la formalizacién del contrato, se compromete a tomar a su cargo la ejecucion del mismo, con
estricta sujecion a los expresados requisitos y condiciones, por la cantidad de:

Importe Base Imponible:

Importe IVA:

Importe total para los cuatro afios:

(Fecha y firma de la persona proponente)
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